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iCalendar token kopiëren vanuit Somtoday of Somtoday ELO 

 

Voor het koppelen van je Somtoday-agenda of Somtoday ELO-rooster aan je favoriete 
digitale agenda, moet je eerst het iCalendar-token kopiëren uit Somtoday/Somtoday 
ELO. Hieronder wordt aangegeven hoe je het token kunt toevoegen aan jouw agenda. 
 
Wat kun je verwachten van deze koppeling? 
Voordat je gaat synchroniseren is het goed om te weten welke onderdelen van de 
agenda wel en niet gesynchroniseerd worden vanuit Somtoday. Alleen je afspraken 
worden vanuit Somtoday gesynchroniseerd naar je agenda. Dus het huiswerk en de 
toetsen die je als leerling krijgt of als docent opgeeft, zijn niet zichtbaar in je externe 
agenda. 

  

Let op: de synchronisatietijd van jouw agenda met Somtoday kan tussen de tien minuten 
en een uur zitten. Dit verschilt per agenda. 
 
Somtoday iCalendar-token kopiëren 
Instructie voor medewerkers 

• Log in Somtoday in. 

• Ga naar Home > Agenda > Mijn Instellingen (rechts onder) 

• Klik op Genereer iCalendar-token (krijg je deze optie niet aangeboden, dan ben je 
hier niet voor geautoriseerd. Vraag dit na binnen je school bij de beheerder van 
Somtoday). 

• Er is nu een lange URL (iCalendar-token) zichtbaar. 

• Kopieer de iCalendar-token 

 
Instructie voor leerlingen 

• Log in Somtoday in. 

• Klik op de 3 streepjes linksboven 

• Ga naar Instellingen 

• Kies voor Agenda 

• 'Aan de slag' je wordt nu stap voor stap meegenomen om je rooster te koppelen 
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Synchronisatietijden 
Voor alle digitale agenda's geldt dat ze een eigen synchronisatietijd hanteren. Daardoor 
kan het zijn dat het even duurt voordat je agenda is bijgewerkt. 

• Google agenda: binnen 24 uur, soms vaker 

• Android: binnen 24 uur. Via een aparte app kun je het zelf bepalen 

• Outlook Live agenda via Outlook.com: één keer per dag 

• Outlook 2010 en Outlook 2013: wordt automatisch gesynchroniseerd samen met 
je mail 

• Outlook webmail: binnen 10 minuten 

• iPhone / iPad: binnen 10 minuten 

• Windows Phone: binnen 24 uur 

Kies je favoriete agenda en volg hieronder de daarbij behorende uitleg. 

  

  

Google agenda 

Op deze pagina lees je hoe je je agenda van Google aanvult met de agenda uit 
Somtoday/Somtoday ELO. Door Google toegang te geven op jouw Somtoday 
agenda/Somtoday ELO rooster, ga je akkoord met de algemene voorwaarden van Google 
(https://policies.google.com/terms?hl=nl&gl=nl). 

1. Ga naar accounts.google.com 

2. Log in met je Google-account. 

3. Klik rechtsboven op het icoon met de negen puntjes (Google-apps). 

4. Klik vervolgens op Agenda. Staat Agenda er niet bij? Klik dan op Meer (onderin) 
om de Agenda op te zoeken en toe te voegen. 

5. Klik in de linkerkolom achter Andere agenda’s op het plusteken. 

https://policies.google.com/terms?hl=nl&gl=nl
https://accounts.google.com/
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1. Kies de optie Via URL. 

2. Plak de gekopieerde URL (het iCalendar-token) in het invulveld Agenda-URL. 

3. Klik op Agenda toevoegen. 

De nieuwe agenda is toegevoegd. 

  

Android agenda 

Om in jouw Android-toestel een Somtoday-agenda en/of Somtoday ELO-rooster toe te 
voegen, moet je gebruikmaken van jouw Google agenda. Dit is de onlineversie via je 
Google-account (zie hierboven voor de handleiding). 
 

Via Google 

1. Ga eerst naar je Google agenda. Vanwege de grote diversiteit aan Android 
toestellen kunnen onderstaande stappen per toestel verschillen. 

2. Open je Android-agenda, klik op de drie horizontale streepjes linksbovenin en klik 
onderaan op ‘Nu synchroniseren’. 

3. Klik op Agenda's om te synchroniseren. 

4. Nu wordt de nieuwe Somtoday / Somtoday ELO-agenda vanuit je Google agenda 
getoond. Vink deze aan, en klik op OK. 
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In je agenda wordt nu het rooster van Somtoday/Somtoday ELO getoond. 

  

Outlook Live agenda 
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Op deze pagina beschrijven we hoe je je agenda van Outlook live aanvult met de agenda 
uit Somtoday/Somtoday ELO. Voor de synchronisatie moet je eerst een iCalendar-token 
uit Somtoday kopiëren. Lees hierboven hoe je dat doet. 

1. Ga naar https://www.outlook.com en log in met je Microsoft Live account 
(voormalige Hotmail). 

2. Klik boven in de pagina op het icoontje zoals hieronder is aangegeven en kies 
voor Agenda. 
 

 

3. Je agenda is geopend. Klik aan de linkerzijde op Agenda toevoegen en klik 
vervolgens op ‘Abonneren via internet’ Voer het iCalendar-token in het veld URL in 

https://www.outlook.com/
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4. Geef je agenda een naam en kies een kleur en eventueel een icoontje. 
 

 

5. Klik op Importeren. 

Je agenda is nu aangemaakt 

  

  

Outlook webmail 

 
Op deze pagina beschrijven we hoe je jouw agenda van Outlook webmail aanvult met de 
agenda uit Somtoday / Somtoday ELO. Voor de synchronisatie moet je eerst een 
iCalendar-token uit Somtoday kopiëren. Lees hierboven hoe je dat doet. 
 

1. Open je Outlook webmail en klik op Agenda. 

2. Klik bovenin op Agenda toevoegen en klik vervolgens op Van internet toevoegen. 
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3. Plak het iCalendar-token in het veld onder koppeling naar de Agenda. En geef je 
agenda een naam. 
 

 
 

4. Klik op OK. 

De agenda is toegevoegd. 

  

iPad en iPhone agenda 

Op deze pagina beschrijven we hoe je je agenda van je iPad of iPhone aanvult met de 
agenda uit Somtoday of het rooster uit Somtoday ELO. De afbeeldingen hieronder tonen 
schermen van een iPhone. Op een iPad kunnen de schermen er iets anders uitzien, 
maar met dezelfde inhoud. Voor de synchronisatie moet je eerst een iCalendar-token uit 
Somtoday kopiëren. Lees hierboven hoe je dat doet. 
 

1. Ga naar Instellingen > Mail > Accounts > Nieuwe Account > kies Andere en 
kies Voeg agenda-abonnement toe. 
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2. Plak het gekopieerde iCalendar-token in het veld Server en kies Volgende. 
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3. In het onderstaande scherm klik je op je Bewaar. 
 

 

4. Ga naar je agenda, je ziet nu de geplande lessen en andere afspraken uit 
Somtoday / Somtoday ELO in jouw iPad-agenda staan. 

 
 
Let op: het kan even duren voor dat de agenda gesynchroniseerd wordt. 

 


