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A
Aansprakelijkheid

School is niet aansprakelijk als er iets stuk gaat dat van jou is of als er iets van je gestolen wordt. Let dus goed op je spullen, voorzie ze van je naam! Neem dus ook geen waardevolle spullen mee naar school. 
Heb je schade toegebracht aan eigendommen van de school of van iemand anders, meld dit dan bij de dagcoördinator: jij (dus: je ouders/ verzorgers) bent aansprakelijk voor de kosten. 

Aanwezigheid

Leuk of niet, als leerling van onze school ben je verplicht aanwezig te zijn tijdens de lessen,  maar ook tijdens opvanguren/ tussenuren en tijdens lesvervangende activiteiten zoals excursies, sportdagen enz. Afspraken met arts, tandarts e.d. regel je zoveel mogelijk buiten de lestijden. Als dit niet mogelijk is, vraag je met je werkboekje of je blauwe kaart vooraf toestemming bij de receptie.
Aula
Je bent niet de enige die gebruikt maakt van de aula. Om te zorgen dat je verblijf daar zo prettig mogelijk is gelden een aantal afspraken:
We zijn beleefd en vriendelijk naar elkaar.

We blijven van elkaars spullen af en vragen het als we iets nodig hebben.
We stoeien niet.

Bij de catering wachten we rustig op onze beurt.

We zitten niet op tafels en ook niet met onze schoenen op de stoelen.

Afval gooien we in de bakken op de tafels of in de grote afvalbakken.
Net als in de rest van het gebouw dragen we geen petjes of andere 
      hoofddeksels.
      De nooddeur gebruiken we niet om naar buiten te gaan.
We volgen instructies van de toezichthouders op. 
B

Balspelen

Balspelen doen we in de gymzaal tijdens de daarvoor bestemde lessen. In verband met de overlast en veiligheid zijn balspelen bij ons op het schoolterrein niet toegestaan. Daarom is het ook niet toegestaan sneeuwballen te gooien. 
Belsignaal

De school heeft een belsignaal. Voor aanvang van het eerste uur gaat de bel twee maal, zodat je op tijd in de les kunt zijn. 
Pas ná het belsignaal verlaat je het lokaal en ga je rechtstreeks naar de volgende les. 

Bezoekers
Aan u als ouder vragen wij om, indien u een afspraak heeft op school, zich eerst te melden bij de receptie. 
Maakt u altijd, ook in dringende gevallen, eerst telefonisch een afspraak met degene die u wilt spreken. Dit omdat het voor een organisatie als de onze ondoenlijk om het werk zo maar uit handen te laten vallen. Uiteraard doen we onze uiterste best om de afspraak zo snel mogelijk te regelen. 
 
Boeken

Schoolboeken krijg je in bruikleen. Je ouders moeten bij ontvangst hiervoor tekenen. We gaan ervan uit dat je zorgvuldig met de schoolboeken omgaat. Schade moet worden vergoed. (zie verder gebruikersovereenkomst lesmateriaal).  Bij iedere les heb je natuurlijk de juiste boeken en materialen bij je. 

Buitenlesactiviteiten

Met buitenlesactiviteiten bedoelen we al die activiteiten die naast of in plaats van de gewone lessen georganiseerd worden. .
Voorbeelden: 

· De Grote Praktische opdracht in klas 3 (werkweek ), 
· internationale projecten 

· sportdagen, 
· excursies en de laatste schooldag in klas 4. 
Aan het begin van het schooljaar hebben je ouders hierover al informatie ontvangen. 
Brand / ongelukken
Waarschuw meteen de receptie als er iets ernstigs gebeurt. Volg de instructies van het personeel.  Jaarlijks wordt onaangekondigd een ontruimingsoefening gehouden.

Buitenschoolse activiteiten

Hiermee bedoelen we die activiteiten die buiten de reguliere lestijden worden georganiseerd. Bijvoorbeeld: 

· Open dag 
· leerlingenfeesten, 
· galabal van klas 4, 
· wintersportreis, 
· stedenreizen etc. 
Aan buitenschoolse activiteiten kun je alleen deelnemen als de schoolrekening en de activiteitsbijdrage zijn betaald.

C
Computers en computergebruik

Om er voor te zorgen dat de computers en het netwerk naar behoren blijven werken zijn er in overleg met de systeembeheerders een aantal afspraken gemaakt. 
1. Zodra je voor een computer plaatsneemt, controleer je je werkplek en computer op beschadigingen defecten etc. Meld aan je docent als er iets mis is en noteer dat in het logboek dat bij de computer ligt. Het invullen van het logboek is altijd verplicht. 

2. Computers worden alleen gebruikt voor onderwijs en leeractiviteiten niet voor privé doeleinden. Onze systeembeheerder of de docent controleert regelmatig op afstand wat je op de computer aan het doen bent. 
3. Je computer gebruik je voor school en niet voor: 

· spelletjes 
· chatten, 

· berichten ophalen en/of versturen die niet met school te maken hebben.

· Het downloaden van programma’s, 
· spelletjes, muziek, of aanstootgevende foto’s en filmpjes

· Onbehoorlijk taalgebruik. 
· Het bezoeken van websites die niets met school te maken hebben. Denk daarbij o.a. aan in het bijzonder pornosites, geweldsites, chatsites, en internetpagina’s die discriminerende of opruiende teksten bevatten.

4. Zorg ervoor dat je op je homedrive en in je map “mijn documenten” geen bestanden staan die niets met school te maken hebben. Hierop wordt regelmatig gecontroleerd door systeembeheer. Ruim bestanden die je niet nodig hebt op. Je hebt maar 10MB groot. Als deze vol raakt worden nieuwe bestanden niet meer opgeslagen.
5. Je mag maar op één computer ingelogd zijn. Hierop wordt regelmatig gecontroleerd door systeembeheer. Wordt geconstateerd dat jouw account meerdere keren is aangemeld dan wordt dit gemeld bij de teamleider. 
6. Laat je account niet door anderen gebruiken. Als er onregelmatigheden worden geconstateerd op het netwerk met jouw account ben jij verantwoordelijk. Als je denkt dat je wachtwoord bekend is kun je het wachtwoord zelf wijzigen door de toetsen ctrl alt delete achter elkaar in te drukken hierop verschijnt een menu klik op de knop wachtwoord wijzigen. Hierna kun je het wachtwoord zelf wijzigen. Zo kan niemand misbruik maken van je account. Ben je het wachtwoord vergeten, dan kun je via je mentor een nieuw wachtwoord aanvragen bij systeembeheer.

7. Er wordt door systeembeheer regelmatig toezicht gehouden op het computergebruik en internetgedrag. Systeembeheer kan op de servers zien wie er is aangemeld op het netwerk, op welke computer iemand aan het werken is en de tijdstippen waarop dit gebeurt. Ook wordt geregistreerd welke bronnen er worden bezocht op onze servers en op het Internet. Systeembeheer heeft ook de mogelijkheid om een computer over te nemen en fysiek te zien wat iemand aan het doen is. Hou je je niet aan de afspraken, dan zul je jezelf moeten verantwoorden bij je teamleider.
8. Elke vorm van “hacken” is strafbaar. Dit houdt in dat bij dit vergrijp altijd aangifte bij justitie wordt gedaan. Daarnaast heeft de school de mogelijkheid te straffen of te schorsen.

9. Als je een presentatie wilt geven, is er een laptop en beamer beschikbaar op onze school. Op deze laptop is het softwarepakket Microsoft Office 2000 geïnstalleerd. Er kunnen Cd-roms , Dvd’s en USB- sticks gebruikt worden op de laptop. Als je besluit de laptop te gebruiken ben jij er ook verantwoordelijk voor. Controleer de apparatuur, voordat je deze gaat gebruiken, bij de servicedesk op beschadigingen en of alle hardware erbij geleverd is. Je moet namelijk tekenen voor ontvangst. Wordt er hierna geconstateerd dat de apparatuur beschadigd is, dan wordt deze gerepareerd op rekening van je ouders. Accessoires  bij de laptop : Laptop en tas, Beamer-kabel (kabel tussen laptop en beamer), stroomkabel en muis. Accessoires bij de beamer;  beamer, tas en stroomkabel

Cameratoezicht

Op een aantal plaatsen in en om het schoolgebouw is cameratoezicht. De schoolleiding heeft het recht om, indien hier aanleiding toe is, de beelden te bekijken en passende maatregelen te nemen. Ook kan de schoolleiding besluiten de camerabeelden over te dragen aan de politie.


Corvee

Je wordt bij toerbeurt ingeschakeld bij het opruimen van de rommel in en rond het gebouw. Je verneemt via je mentor wanneer je aan de beurt bent.

Wanneer we allemaal onze rommel weggooien in de prullenbakken, is ieders corveebeurt een fluitje van een cent.
Counselor

Als je ergens mee zit en je wilt er graag over praten, dan kun je dat op de eerste plaats natuurlijk doen met je mentor. Als je liever met iemand anders praat kun je terecht bij de counselor. De counselors zijn mw. van Thor en
dhr. Keurentjes. Achter in dit boekje vind je meer informatie over de counselor. Overigens kun je ook terecht bij de dagcoördinator.

D
Dagcoördinator 

Heb je ruzie, word je gepest of zit je even niet zo lekker in je vel? Dan is de dagcoördinator het eerste aanspreekpunt. Ze signaleert en inventariseert de problematiek en zorgt voor een juiste doorverwijzing. 

Daarnaast is de dagcoördinator het meldpunt als je uit de les bent verwijderd of op een andere manier je niet aan de schoolregels houdt. De dagcoördinator is het ook het aanspreekpunt voor ouders als de mentor niet bereikbaar is. 
Decaan / loopbaancoördinator  

Je mentor begeleidt je bij het maken van de keuze voor een afdeling, vakkenpakket of vervolgopleiding. Je mentor wordt daarbij aangestuurd door de decaan/loopbaancoördinator. Komen jullie er samen niet uit, dan kun je een gesprek voeren met de decaan / loopbaancoördinator . Mw. T. Maas en dhr. H. Schwanen zijn op onze school de loopbaancoördinator  . Zij verzorgen ook de lessen Loopbaanoriëntatie  in leerjaar 2.

Diefstalpreventie

Neem géén waardevolle spullen mee naar school. Heb je toch spullen van waarde, berg ze dan op in je kluisje. De gymdocenten nemen géén sieraden en andere kostbaarheden in bewaring, dus doe ook deze in je kluisje. Bij diefstal raden we altijd aan om aangifte te doen bij de politie. Let op: de school is niet aansprakelijk. 
E
Eten 
Eten (ook kauwgum) en drinken doe je alleen in  de aula of buiten. In de aula kun je tijdens de pauze een broodje of iets te drinken kopen. We zorgen voor  een lekker maar ook gezond aanbod. 
Examenreglement
Ben je leerling van klas 3 of 4, dan ontvang je voor 1 oktober van het nieuwe schooljaar een examen - reglement en het programma van toetsing en afsluiting.

Examenrooster

Ga voor het  examenrooster naar www.cito.nl Het examenrooster staat ook afgedrukt in het examenreglement en je vindt het ook op de website.

F
Feesten

Tijdens het schooljaar worden er bepaalde feesten georganiseerd onder verantwoording van de school. Hiervan worden je ouders altijd via een brief met aanmeldingsstrook op de hoogte gebracht. Tijdens deze feesten zijn de schoolreglementen van toepassing. De school neemt geen verantwoordelijkheid voor feesten die leerlingen op eigen initiatief organiseren. 

Fietsenstalling

Gebruik de fietsenstalling alleen voor het neerzetten of ophalen van je fiets of scooter Plaats deze in de daarvoor bestemde rekken. Sluit je fiets of scooter altijd goed af! Tijdens pauzes of tussenuren ben je niet in de fietsenstalling. Op het schoolterrein wordt niet gefietst of met de scooter gereden.  
Formulieren

Officiële formulieren die geheel of gedeeltelijk door school moeten worden ingevuld kun je bij de receptie afhalen en inleveren. De formulieren kun je de dag erna weer bij de receptie ophalen. 

G
Garderobe

Bij elk klaslokaal is een kapstok aanwezig. Jassen, helmen etc. neem je niet mee in de klas. Laat daarom geen geld of waardevolle voorwerpen in je jas zitten.

Geluidsapparatuur/beeldapparatuur/GSM/

in de klas

In de klas is het niet mogelijk om deze apparatuur te gebruiken. Tenzij het past in het lesprogramma. Bij toetsen is het gebruik van een gsm nooit toegestaan. Let op: bij misbruik in de klas is de docent gerechtigd je apparatuur in bewaring te nemen.  Hij overhandigt deze aan de dagcoördinator. Je kunt de apparatuur  aan het einde van de schooldag terughalen bij de dagcoördinator. Je krijgt er dan een maatregel bij.  Bij gebruik van GSM tijdens een toets wordt het cijfer 1 toegekend. 
Geluidsapparatuur/GSM buiten de klas

Als je muziek wilt luisteren of een filmpje wilt kijken op je eigen apparatuur kan dat alleen in de pauzes in de aula of buiten. Gebruik altijd oordopjes of koptelefoon zodat anderen daar geen last van hebben. Let op: misbruik betekent risico dat je apparatuur in bewaring genomen wordt.  Zie verder bij geluidsapparatuur in de klas.
Gezonde school en genotmiddelen

Onze school baseert haar beleid voor wat betreft de gezonde school en genotmiddelen op het genotmiddelen Protocol Voortgezet Onderwijs. Dit protocol is tot stand gekomen in samenwerking met de GGD Zuidelijk Zuid Limburg en verslavingspreventie Mondriaan Zorggroep.

Wij willen gezond gedrag en een verstandige leefstijl bevorderen. Daarom krijg je niet alleen uitgebreide informatie over de verschillende genotmiddelen, maar bespreken we ook hoe je er verstandig mee om kunt gaan.  Er worden lessen en thema-avonden georganiseerd. De begeleiding is gericht op :

· preventie

· en om jou en je ouders te helpen bij problemen die het gevolg zijn van het gebruik/misbruik van genotmiddelen. 
Verder gelden er op school een aantal regels aangaande genotmiddelen, die jou en al je schoolgenoten  nageleefd moeten worden. Deze regels bieden duidelijkheid en voorkomen willekeur in aanpak en sancties bij het gebruik van genotmiddelen in en rond de school.

Regels en afspraken m.b.t. het gebruik van genotmiddelen

Roken 

Onze school is rookvrij.  Tijdens lessen en lesdagen is roken voor iedereen verboden in school en op het schoolterrein.  
 Alcohol 

· Het gebruik van alcohol in het schoolgebouw of in de directe omgeving is tijdens lessen en lesdagen en voor en na schooltijd verboden. 
· Aan leerlingen onder de 16 jaar wordt bij schoolfeesten en andere activiteiten geen alcohol verstrekt. 
· Het is ook niet toegestaan dat je zelf alcohol meebrengt.
·  Er wordt naar gestreefd het alcoholgebruik van leerlingen van 16 jaar en ouder te beperken door bij feesten alcoholvrij bier te verkopen, een systeem van bonnenverkoop te hanteren en pas vanaf een bepaald tijdstip alcoholhoudende drank te verkopen. 

Drugs
Het is bij de wet verboden drugs bij je te hebben, te verhandelen of te gebruiken. Het spreekt dus voor zich dat bezit, gebruik en/of verhandelen van drugs op school, op het schoolterrein of in de directe omgeving van de school en tijdens alle activiteiten die onder verantwoordelijkheid van de school worden georganiseerd nooit toegestaan zijn. Bij het verstrekken (dealen of doorgeven) van drugs wordt altijd de politie ingeschakeld.  

Medicijngebruik
Paracetamol wordt in incidentele gevallen verstrekt door de dagcoördinator. Deze registreert het paracetamol gebruik. Bij overmatig gebruik volgt een gesprek door de mentor met de leerling en/of ouders. Met betrekking tot overige medicijnen houd je je aan de afspraken die hierover met je ouders  gemaakt zijn.

Gokken
Gokken om geld of goederen is verboden in de school, op de schoolterreinen en in de directe omgeving van de school. Ook bij alle andere activiteiten onder verantwoording van de school is gokken verboden. De schoolleiding kan een uitzondering maken voor het organiseren van kansspelen waarvan de opbrengst ten goede komt aan een goed doel. 

Aanpak en sancties

Alle overtredingen van bovenstaande afspraken worden doorgegeven aan de mentor en de betrokken teamleider. De teamleider registreert de gesprekken en bepaalt, indien hij/zij dit nodig acht in overleg het bevoegd gezag de sanctie. Daarbij worden de volgende stappen gehanteerd:

Stappen bij gebruik van alcohol, cannabis, XTC en andere drugs en het zich schuldig maken aan gokken:

In gesprek tussen mentor en/of teamleider en de leerling wordt geprobeerd de achtergrond van het misbruik te achterhalen.

In principe worden ouders/verzorgers op de hoogte gesteld. Als de belangen van de leerling zich daar duidelijk tegen verzetten, worden ouders/verzorgers (nog) niet ingelicht. Mentor en teamleider beslissen hierover.

Als besloten wordt de ouders/verzorgers in te lichten, wordt dit van te voren aan de leerling meegedeeld.

De ouders/verzorgers worden uitgenodigd voor een gesprek. De leerling is bij dit gesprek, of een deel daarvan, aanwezig.

Indien de gesprekspartners dit wensen, wordt advies ingewonnen bij of verwezen naar interne begeleiders of externe professionele hulpverleners.

De mentor gehoord hebbend bepaalt de schoolleiding of er al dan niet disciplinaire maatregelen worden getroffen.

Stappen bij dealen of doorgeven van alcohol, cannabis, XTC en andere drugs:

Er volgt altijd een gesprek tussen ouders/verzorgers, leerling, mentor en teamleider. Er wordt duidelijk gemaakt dat het reglement is overtreden en dat er dus sancties volgen. Er wordt in ieder geval melding of aangifte gedaan bij de politie! Afhankelijk van de ernst van de overtreding en van de leeftijd van de leerling volgt schorsing of verwijdering.

Indien het belang van een leerling zich daar niet tegen verzet, kan overwogen worden, na overleg met ouders/verzorgers, de hulp van een interne begeleider en/of externe professionele hulpverlener in te roepen.


Met betrekking tot reizen en excursies geldt de volgende aanvulling:

Roken in openbare gebouwen, in de bus en op slaapkamers is verboden.

Roken in gastgezinnen is alleen toegestaan na uitdrukkelijke toestemming van de gastouders.

Het is absoluut verboden alcoholische dranken mee te nemen en tijdens de reis te nuttigen.

Overdadig gebruik van alcoholische dranken is verboden. De reisleiding kan besluiten tot sancties.

Gokken om geld of goederen is te allen tijde verboden.

Bezit van of handel in en/of gebruik van drugs is ten strengste verboden. De deelnemer zal onmiddellijk van verdere deelname worden uitgesloten; vervoer naar huis zal plaatsvinden op kosten van de ouders/verzorgers, dan wel bij meerderjarigheid op eigen kosten.

Indien een deelnemer ten gevolge van bezit en/of handel in drugs in aanraking komt met justitiële autoriteiten in Nederland of in het buitenland, dan zal de reisleiding onmiddellijk de ouders in kennis stellen. Deze zullen dan voor verdere afhandeling zorg dienen te dragen. Bij meerderjarigheid van de deelnemer wordt deze geacht zelf de consequenties van handelen te dragen.

Bij reizen en werkweken zullen ouders en leerlingen bovenstaande regels voor gezien en akkoord ondertekenen.

Graffiti
Graffiti is een vorm van vandalisme en dus strafbaar. Dit houdt in dat de school een maatregel neemt. De schade wordt bovendien op je ouders verhaald. 
Gsm
Als je in de les met je gsm de les verstoort is de docent gerechtigd je gsm in bewaring te nemen. Je kunt hem dan terughalen bij de dagcoördinator in ruil voor een tegenprestatie. 
Maak geen beeld- of geluidopnamen zonder toestemming van anderen. 
Gouden regels
In de Gouden Regels staan  onze normen en waarden beschreven.  Omdat je leerling bent van deze school, geef je aan dat je het met deze afspraken eens bent. Onze 10 gouden regels zijn: 
1 .We hebben respect voor elkaar, elkaars eigendommen en onze omgeving.
2. We zijn samen verantwoordelijk voor een goede sfeer en een goede gang van zaken.

3. We helpen elkaar waar dat nodig is.

4. We dragen allemaal bij aan een open communicatie: we lossen 
problemen op door erover te praten.

5. We pesten, bedreigen en negeren anderen niet.

6. We vinden dat op school alcohol, drugs, wapens en gokken niet thuishoren.

7. We vinden dat er geen plaats is voor racisme, discriminatie en geweld.

8. We staan voor een positieve houding, correct gedrag en net taalgebruik.

9. We doen altijd melding bij de politie in geval van diefstal, vernieling of geweld. Bij ernstige zaken doen we, de school, aangifte.

10. We houden ons aan bovenstaande gedragsregels en spreken anderen erop aan als ze dat niet doen.

L.V.O. 
het project LVO scholen, veilige scholen 
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 Onderwijs
H
Huiswerk

In principe heb je voor alle vakken huiswerk. Is je huiswerk niet in orde, dan kan de docent een maatregel nemen.

I

Informatie

Alle belangrijke informatie is te vinden op de website van de school: www.portamosana.nl .  De roosterwijzingen staan op www.portavmbo.nl . 
Informatiescherm

Op het informatiescherm in de aula kun je lezen welke roosterwijzigingen er die dag zijn. Ook  kun je  zien of er al wijzigingen zijn voor de dag erna. Op dit publicatiebord vind je ook andere belangrijke mededelingen o.a. van de decanen en van de leerlingenraad. Check het informatiescherm regelmatig.  
J
Jaarplanning

De jaarplanning vind je op de website. Gedurende het jaar kunnen er nog wijzigingen in worden aangebracht. 
Jassen en petten
Jassen en petten horen niet in het lokaal. Je draagt je pet ook alleen buiten. Binnen zet je hem af.  Bij elk lokaal hangen kapstokken.

Jeugdarts en jeugdverpleegkundige

De Jeugdgezondheidszorg van de GGD binnen het Voortgezet Onderwijs is een vervolg op de zorgverlening op de basisschool. Het belangrijkste doel blijft preventie: het voorkomen en/of vroegtijdig opsporen van lichamelijke en/of psychische problemen bij jongeren. Als je leerling bent van leerjaar 2 word je uitgenodigd voor een preventief verpleegkundig onderzoek. Je ouders kunnen bij dit onderzoek aanwezig zijn. Je kunt bij vragen of problemen contact opnemen met de jeugdverpleegkundige of de jeugdarts. Ook je ouders kunnen, als ze zich zorgen maken over jouw gezondheid of over jouw ontwikkeling, terecht bij de jeugdverpleegkundige of de jeugdarts na telefonische afspraak. Ook het zorgadviesteam of de leerplichtambtenaar kan de jeugdarts verzoeken een leerling op te roepen. Je ouders worden daarover altijd ingelicht. In de derde klas krijg je een vragenlijst. Daarop kun je ook aangeven of je uitgenodigd wil worden voor een gesprek.

K
Klachtenregeling

Iedereen die deel uitmaakt van de schoolgemeenschap kan een klacht indienen. Klachten kunnen betrekking hebben op gedragingen en beslissingen van het bevoegd gezag en personeel of het nalaten daarvan en ook op gedragingen van anderen die deel uitmaken van de schoolgemeenschap.

Klachtenbehandeling op schoolniveau

Veruit de meeste klachten over de dagelijkse gang van zaken in de school zullen in onderling overleg op de juiste wijze worden afgehandeld. In de regel zal degene die de klacht heeft zijn klacht bespreken met de direct betrokkene. Leidt dit contact niet tot een goede oplossing, dan wendt de degene die de klacht heeft zich mondeling of schriftelijk tot de schooldirectie. Die zorgt ervoor dat de klacht wordt afgehandeld. Uitgangspunt daarbij is dat de klacht wordt afgehandeld door de betrokkenen zelf of als dat niet mogelijk is door een leidinggevende.

Klachtencommissie

Als degene die een klacht heeft  het niet eens is met de afhandeling van een klacht, een in dit kader genomen beslissing of als er sprake is van een zeer ernstige klacht, dan kan hij/zij een klacht indienen bij de klachtencommissie van de stichting LVO. Dit is een onafhankelijke commissie. De volledige klachtenregeling van de Stichting Limburgs Voortgezet Onderwijs en het reglement van de klachtencommissie zijn te vinden op www.stichtinglvo.nl Bovendien heeft de school een  contactpersoon benoemd die desgevraagd aan de klager informatie verstrekt over de klachtenregeling van de Stichting LVO en de klager eventueel verwijst naar een in- of externe vertrouwenspersoon. De contactpersoon voor het Porta Mosana College is de directiesecretaresse van de centraal directie van de gemeenschap van Scholen Maastricht
De externe vertrouwenspersonen voor de Stichting LVO zijn:
mw. E. van Hoorn en dhr. H. Wittekoek. Zij zijn bereikbaar via Encare Arbozorg telefoonnummer: 043-3257799

De interne vertrouwenspersonen voor Porta VMBO is mw. M. de Macker. 
Klassenleider(ster)

Elke klas kiest een klassenleider. Als je klassenleider bent treed je op als contactpersoon namens de klas en zorg je voor het klassenboek.

Kluisjes

Je kunt op school een kluisje huren. Zeker als je waardevolle spullen bij je hebt is het verstandig ze hierin op te bergen. 

Je betaalt jaarlijks een huurbedrag en een waarborgsom. Deze waarborgsom krijg je terug als je de sleutel inlevert, meestal nadat je je diploma hebt behaald. De schoolleiding  is altijd gerechtigd kluisjes te openen en te controleren indien hiertoe aanleiding is. Standaard gebeurt dit steekproefsgewijs een keer per periode. Ook kan je de schoolleiding je vragen je kluis open te maken wanneer er vermoeden bestaat dat zich er iets in bevindt dat er niet hoort (drugs, gestolen goederen, wapens etc..)
Kledingvoorschriften

Met betrekking tot kledingvoorschriften volgen wij als openbare school de wetgeving gelijke behandeling. Draag geen kleding met discriminerende teksten die daardoor kwetsend kunnen zijn voor anderen.  Draag gepaste kleding (bv. niet te bloot). 
L
Leerlingeningang

Als leerling maak je gebruik van de leerlingeningang onder de aula. 

Je ouders,  andere bezoekers en personeel gebruiken de ingang bij de receptie.  
Leerlingenkaart

In de bovenbouw maak je gebruik van een leerlingenkaart.  
Deze kaart, door de mentor verstrekt, is op de eerste plaats een communicatiemiddel tussen de school en je ouders. De kaart heb je, net zoals je schoolpasje, altijd bij je. Als een personeelslid erom vraagt, ben je verplicht om de kaart te overhandigen. Bij elk rapport verstrekt de mentor een nieuwe kaart. De oude kaart wordt ingenomen en door de mentor bewaard bij je schoolgegevens. Je krijgt de nieuwe kaart pas als je de oude hebt ingeleverd. Heb je de kaart vergeten, dan moet je je melden bij de dagcoördinator. Dan krijg je een dagkaart of een rode kaart. Een rode kaart betekent een maatregel.
Leerlingenraad

De leerlingenraad bestaat uit leerlingen die door de andere leden geschikt bevonden zijn om zitting te nemen in de raad. Dat betekent dat je hiervoor moet solliciteren. De leerlingenraad komt regelmatig bijeen onder begeleiding van één of meerdere docenten. Heb je goede ideeën of tips, geef die dan door aan één van de leden om te bespreken in de leerlingenraad.

Leerlingenstatuut

Er is een leerlingenstatuut. In 2009 is dit statuut aangepast. Tijdens de introductie zal je mentor aandacht besteden aan dit leerlingenstatuut. In het leerlingenstatuut staan niet alleen je rechten (o.a. ten aanzien van proefwerken, overhoringen) maar ook de plichten die je hebt om bijv. goed onderwijs mogelijk te maken. Ook docenten worden geacht zich te houden aan wat in het leerlingenstatuut staat. Je vindt het leerlingenstatuut op de website van de school. Een geprinte versie is ter inzage bij de receptie.
Leerplichtambtenaar

De leerplichtambtenaar is aangesteld om erop toe te zien dat leerplichtige leerlingen ook daadwerkelijk naar school gaan. De school is verplicht verzuim te melden. Als dit gebeurt, komt de leerplichtambtenaar in actie. Voor onze school is verantwoordelijk leerplichtambtenaar mw. M. Beaumont. Ze is bereikbaar op tel nr.: 043-3505463

Lesrooster

Elke leerling werkt op school volgens zijn eigen lesrooster. De roosterwijzigingen staan aangegeven op www.portavmbo.nl  en na 09.00 uur op onze website www.portamosana.nl  
Lestijden

50 minuten



40 minuten 
1e uur


08.30 – 09.20 



08.30 – 09.10
2e uur


09.20 – 10.10



09.10 – 09.50
Pauze


10.10 – 10.25



09.50 – 10.05
3e uur


10.25 – 11.15



10.05 – 10.45
4e uur


11.15 – 12.05



10.45 – 11.25
Pauze


12.05 -   12.30 



11.25 – 11.50
5e uur 

12.30 – 13.20



11.50 – 12.30
6e uur


13.20 – 14.10



12.30 – 13.10
Pauze


14.10 – 14.20



13.10 – 13.20
7e uur


14.20 – 15.10



13.20 – 14.00
8e uur


15.10 – 16.00



14.00 – 14.40
Lichamelijke opvoeding (L.O.)
Tijdens deze lessen draag je het voorgeschreven tenue en gymschoenen. 

In de gymzaal zijn zwarte zolen niet toegestaan. Zorg ervoor dat je geen kostbaarheden meeneemt naar de gymzaal. Leg deze ook vooraf in je kluis. 
Je kunt alleen voor langere tijd vrijstelling van de gymles krijgen als dit om medische redenen noodzakelijk is. Altijd is er een verklaring van een arts nodig en samen met de betrokken docent wordt bekeken hoelang de vrijstelling zal duren. In overleg met de docent zijn er dan vervangende activiteiten. Als het vak L.O. in leerjaar 4 niet met een voldoende wordt afgesloten, krijg je geen diploma.

Lift
Je mag alleen van de lift gebruik maken als je daarvoor toestemming hebt van de dagcoördinator. 
Lokalen

Je bent samen met je klasgenoten en de vakdocent verantwoordelijk voor het in orde houden van de lokalen. De docent geeft aanwijzingen en houdt toezicht. Voor aanvang van de les wacht je buiten het lokaal op de docent en je gaat pas naar binnen als je daar toestemming voor hebt. Samen zorg je ervoor dat het lokaal netjes achterblijft. Het is ook fijn als een ander het lokaal netjes aantreft. Verplaats geen meubilair naar andere ruimtes
In de lokalen gelden de volgende afspraken: 

· We zorgen dat de les op tijd kan beginnen.

· We zijn beleefd en vriendelijk naar elkaar.

· We blijven van elkaars spullen af en vragen het als we iets nodig hebben.

· We hebben natuurlijk onze boeken, schriften en dergelijke bij ons.

· We hangen onze jas op de kapstok of leggen hem in de kluis.

· In school dragen we geen petjes of andere hoofddeksels.

· We drinken, eten of snoepen niet in de klas en op de gang 

· Mobieltjes, Ipods, Ipads,Mp3-spelers enz. fantastisch! Maar niet in de klas! (tenzij het past in het lesprogramma)

· De leraar vertelt wanneer de les eindigt.

M

Materialen 

Er wordt van je verwacht dat je alle voor de lessen benodigde materialen bij je hebt. Als je die niet bij je hebt kan de docent je ander werk opdragen en je de tijd laten inhalen.

Mentor

Elke klas heeft een mentor. De mentor is voor jou het eerste aanspreekpunt op school. Ook voor de contacten met je ouders is hij/zij de eerst aangewezene. De mentor is degene die je begeleidt in de loop van het schooljaar en met jou of je ouders alle schoolzaken bespreekt.
N
Normering

De normering voor overgaan of zittenblijven is te vinden op onze website. 
O
Openbaar vervoer
De school is goed bereikbaar via het openbaar vervoer. Zie voor informatie www.9292ov.nl
Openingstijden gebouw
Je kunt terecht in het schoolgebouw van 8.15 uur tot 17.00 uur. 
Ouderraad

De ouderraad van de locatie Gronsveld vergadert ongeveer 8x per jaar. De data zijn opgenomen in de activiteitenkalender. De vergadering wordt bijgewoond door onze directeur. Namens de ouderraad zit een afgevaardigde in de medezeggenschapsraad. De ouderraad bespreekt een aantal zaken die te maken hebben met het schoolgebeuren. Ook is de ouderraad betrokken bij de organisatie van buitenschoolse en buitenlesactiviteiten. 

P
Pauzes

De pauzes kun je doorbrengen in de aula of op het schoolterrein. Uitsluitend op deze plekken mag er gegeten en gedronken worden. Je mag niet op de leerpleinen verblijven. Je ruimt natuurlijk je eigen rommel op. Bij toerbeurt heb je ná elke pauze corvee. Tijdens pauzes en tussenuren mag je het schoolterrein niet verlaten, tenzij je daarvoor verlof hebt van de dagcoördinator. 
Petten

Het dragen van petten is in het gebouw nergens toegestaan.
PTA

Het Programma van Toetsing en Afsluiting is het examenprogramma dat begint in leerjaar 3. Je ontvangt het PTA in leerjaar 3 en 4, aan het begin van het schooljaar samen met het examenreglement.

R
Receptie

De receptie is het centrale meld- en informatiepunt voor leerlingen, personeel en bezoekers. Ben je te laat, dan meld je je bij de receptie.

Papieren die door de school ingevuld moeten worden, kun je hier afgeven en weer ophalen. Ook verlofaanvraagformulieren zijn hier verkrijgbaar. Als de dagcoördinator afwezig is meld je je bij de receptie. 
Rookverbod

We zijn een rookvrije school. Dit houdt in dat er In het schoolgebouw en op het schoolterrein niet wordt gerookt.  Betrappen we je op roken, dan worden je ouders ingelicht en volgt een sanctie. 
Ook al heb je van thuis toestemming om te roken, op school is het absoluut niet toegestaan. 
Rooster op website

Elke ochtend vanaf 07.30 uur kun je kijken op www.portavmbo.nl of er door onvoorziene omstandigheden lessen vervallen. Op deze pagina staan ook de klassenroosters. 
S
Schoolagent
In het kader van de afspraken over “de veilige school”, is de schoolagent 
wekelijks op school aanwezig als aanspreekpunt voor leerlingen en personeel. 


Schoolmaatschappelijk werk

Wanneer je problemen hebt op sociaal-emotioneel gebied en je denkt hulp nodig te hebben van een deskundige, dan kan jij of kunnen je ouders een beroep doen op het schoolmaatschappelijk werk. De hulp van de schoolmaatschappelijk werkende kun je inroepen via het zorgloket of via je mentor.

Schoolpas

Elke leerling krijgt een schoolpas. Deze is voorzien van je pasfoto en je gegevens

Indien dit gevraagd wordt door een personeelslid ben je verplicht je met deze schoolpas te legitimeren. Deze schoolpas dien je ook bij je te hebben tijdens buitenschoolse activiteiten. 
 Schorsing- en verwijderingprocedure
Als je je niet houdt aan de gedragscode (10 gouden regels), het reglement genotmiddelen of de huisregels,  dan kan de schoolleiding besluiten tot schorsing of verwijdering. Hierbij worden de volgende regels in acht genomen: 
De schoolleider van de school is bevoegd een leerling te schorsen.

De schoolleider mag een leerling ten hoogste voor een periode van een week schorsen. Indien noodzakelijk mag de schorsing met telkens een week verlengd worden. Bij schorsing voor langer dan een dag moet het bevoegd gezag de inspectie direct van dit feit in kennis stellen. 

Bij schorsing wordt de volgende procedure gevolgd:

Eerst worden de betrokken leerling(en), dader en slachtoffer gehoord.

Hierna stelt de teamleider de leerling/ouders mondeling op de hoogte van het feit dat de leerling voor schorsing aan de schoolleider wordt voorgedragen.

De leerling wordt aan het bevoegd gezag voorgedragen om te worden geschorst.

Vervolgens gaat er een brief naar de leerling of (als de leerling minderjarig is) naar de ouders waarin het besluit tot schorsing met opgave van redenen wordt meegedeeld. 
In deze brief wordt verder opgenomen: 
* de duur van de schorsing
* de eventuele taak die de leerling krijgt
* de plaats waar hij deze taak dient uit te voeren.
* het moment waarop met ouders/verzorgers en de geschorste leerling wordt gesproken
* eventuele uitsluiting van deelname aan reizen, werkweken en excursies
* de mogelijkheid tot bezwaar en beroep (zie klachtenregeling LVO)

Onderdelen van het schoolexamen en handelingsdelen mogen op een door de school te bepalen moment gemaakt worden. Dit geldt niet voor andere toetsen. Indien er sprake is van een meerdaagse schorsing of verwijdering gaan er kopieën van de schorsingsbrief met een begeleidend schrijven naar de onderwijsinspectie, de ambtenaar leerplichtzaken, het bevoegd gezag, de gezinsvoogd (indien van toepassing), de verantwoordelijke functionarissen en het leerlingendossier. 

Een leerling die geschorst is, kan uitgesloten worden van deelname aan excursies, werkweken en/of studiereizen.


Studiewijzers

Om het zelfstandig werken te bevorderen maken steeds meer  vakken gebruik van studiewijzers/werkwijzers. Mocht er een les uitvallen dan heeft dit als bijkomend voordeel dat je dus altijd door kunt werken.

T
Teams en teamleiders

Iedere leerling valt onder de verantwoordelijkheid van een team en een teamleider. Er zijn twee teams: het team onderbouw (teamleider

dhr. H.Goessens) en het team bovenbouw (teamleider dhr. F.Maassen).  Daarnaast is er een team Zorg (teamleider mw. M. Meijs). 
De teamleiders zijn samen met hun team verantwoordelijk voor de dagelijkse gang van zaken. Na de mentor zijn de betreffende teamleiders voor jou en je ouders het aanspreekpunt. 

Te laat 

Ben je te laat, dan meld je je direct bij de receptie. Je krijgt dan een aantekening in je boekje of op je kaart.  Zonder deze aantekening word je niet toegelaten in de les. Als je zonder reden te laat bent moet je je de dag erna melden om 08.00 uur. Bij herhaaldelijk te laat komen volgen andere maatregelen. Bij veelvuldig te laat komen, wordt de ambtenaar leerplichtzaken op de hoogte gesteld.
Teletop

Teletop is de elektronische leeromgeving. Studiewijzers/werkwijzers kunnen aangereikt worden via Teletop. Docent en leerling kunnen communiceren via Teletop. De elektronische leeromgeving biedt een scala van mogelijkheden. Bij vakken waarbij gebruik gemaakt wordt van Teletop krijg je bij aanvang uitgebreide instructie. Voor iedere  leerling is een Teletop account aangemaakt. 
Toetsweken
Er zijn 2 toetsweken per jaar. Voor de H/TL brugklas zijn er 4 toetsweken.  
De toetsweken staan vermeld in de jaarkalender op www.portamosana.nl

Hoeveel proefwerken er kunnen worden gegeven staat vermeld in het leerlingenstatuut.

Toetsreglement
Bovenbouwleerlingen ontvangen zo snel mogelijk na aanvang van het nieuwe schooljaar een examenreglement en een programma van toetsing en afsluiting. Hierin zijn alle regels en afspraken met betrekking tot toetsen die vallen onder het examen opgenomen.


Tussenuren
Bij lesuitval wordt zoveel mogelijk gezorgd voor opvang in het lokaal waar je normaal les hebt. Lukt dit niet, dan moet je in de aula zijn. Je aanwezigheid wordt gecontroleerd.  Je kunt daar werken onder toezicht of je op een andere manier zinvol bezig houden. Ben je leerling van de bovenbouw, woon je in de buurt en heb je meerdere tussenuren achter elkaar, dan kun je met de dagcoördinator overleggen of het zinvol is om naar huis te gaan. Verlaat het schoolterrein nooit zonder toestemming. In dat geval neemt de school namelijk geen verantwoordelijkheid. Wordt er misbruik gemaakt van de toestemming om tijdens tussenuren naar huis te gaan, dan wordt deze toestemming in het vervolg niet meer gegeven.

V
Vakantie en vrije dagen
Vakanties en vrije dagen staan vermeld in de jaarplanning die je kunt vinden op de website www.portamosana.nl
Veiligheid
Als je start als leerling van de school, krijg je een pasje. Hiermee moet je je legitimeren als je daarom gevraagd wordt. Dit in verband met de veiligheid.

Om ongelukken te voorkomen volg je tijdens lessen altijd de instructies van de docent op. Je gaat niet aan het werk met machines of apparaten als je daarvoor geen toestemming  hebt van de docent.
Tijdens leswisselingen houd je zoveel mogelijk rechts, net als in het verkeer. Dat bevordert een snelle en veilige doorstroming. 

Blijf om veiligheidsredenen niet rond  de school hangen.  
Spreek hier ook niet af met vrienden of vriendinnen. Hiermee kunnen we overlast voor de buurt en voor de school vermijden.

De Veilige School

Het Porta Mosana College is één van de ondertekenaars van het convenant Veilige School. Ook politie, gemeenten, GGD en het Openbaar Ministerie hebben mee ondertekend. In het convenant zijn allerlei afspraken vastgelegd over de veiligheid op school. Dit houdt onder meer in dat er een verbod is op het plegen van vandalisme, intimidatie, discriminatie, bedreigingen, het dragen van wapens* en ander crimineel gedrag. Bij constatering van het plegen van een strafbaar feit* wordt er altijd aangifte gedaan bij de politie. Als er een vermoeden bestaat dat er een strafbaar feit gepleegd is, wordt er contact opgenomen met de politie/schoolagent. Dit contact wordt zo nodig gevolgd door verdere acties zoals bij voorbeeld aangifte.
Controle:

De school is bevoegd ter controle op de naleving van verbodsbepalingen:

- Leerlingen aan de kleding op de aanwezigheid van verboden voorwerpen te 
  controleren.

- De door de leerlingen meegevoerde voorwerpen op de aanwezigheid van

  verboden voorwerpen te controleren.
- De door leerlingen in gebruik zijnde kasten of lockers op de aanwezigheid 
  van verboden voorwerpen te controleren. Standaard gebeurt dat 
  steekproefsgewijs één keer per periode. 
  Wanneer er gerichte controle plaatsvindt, gebeurt dit in aanwezigheid van 
  de betrokken leerling.

Aangetroffen verboden voorwerpen:
De school draagt aangetroffen wapens, drugs en illegaal vuurwerk over aan de politie. De school kan besluiten om aangetroffen alcohol, legaal vuurwerk of wapens die strafbaar zijn gesteld op grond van artikel 2 lid 1 categorie 4 onder 7 van de Wet wapens en munitie, aan de ouders van de betrokken leerlingen af te geven. Dit zijn voorwerpen die, gelet op de omstandigheden waaronder zij worden aangetroffen en omdat ze geschikt zijn voor het bedreigen dan wel het toebrengen van letsel aan personen, als wapen kunnen worden aangeduid. Voorbeelden hiervan zijn zakmessen en schroevendraaiers. Ook laserpennen zijn verboden.

Afhandeling:

- De school informeert de ouders van leerlingen die het schoolreglement 

   hebben overtreden.

- De school kan bij overtreding van het schoolreglement disciplinaire

  maatregelen tegen de betrokken leerlingen treffen. Ook schorsing behoort  

  tot de mogelijkheden.

- De school kan eventuele schade, toegebracht aan de school, verhalen op de

  betrokken leerlingen en diens ouders.

- De school kan administratie voeren van overtredingen van het  

  schoolreglement.

* Definities: 
- Strafbare feiten zijn alle handelingen en gedragingen die op grond van enige
   Nederlandse wettelijke bepaling als misdrijf of overtreding strafbaar zijn

    gesteld.

-  Wapens zijn voorwerpen die zijn aangewezen in de Nederlandse

    wapenwetgeving; de  Wet wapens en munitie. Alle messen, ook

   eenvoudige zakmessen vallen hieronder.

Verlof
Verlof voor één dag of een gedeelte daarvan, kunnen je ouders door middel van het werkboekje of de kaart aanvragen bij de dagcoördinator. Verlof voor meerdere dagen kan alleen aangevraagd worden bij je teamleider met het daarvoor bestemde formulier, dat verkrijgbaar is bij de receptie. De teamleider beslist of het verlof wel/niet gegeven wordt. Daarbij worden de voorschriften van de ambtenaar leerplicht in acht genomen. 


Vertrouwenspersoon
Ik ben de vertrouwenspersonen van Porta VMBO Gronsveld. Ik help mee aan een veilig schoolklimaat voor iedereen, vrij van pesten en (seksuele) intimidatie. Volgens de wet is elke school verplicht om vertrouwenspersonen aan te stellen en op deze locatie ben ik dat. Iedereen die betrokken is bij de school: leerlingen, ouders, maar ook docenten en onderwijs ondersteunend personeel kan mij benaderen. 

Ik ben een aanspreekpunt bij iedere vorm van ongewenst gedrag. Ik adviseer je daarin en bemiddel als dat nodig is. Je kunt me altijd aanspreken op school. Je kunt een afspraak maken of je kunt me mailen. Ik ben er voor jou.

Gesprekken vinden zo vertrouwelijk mogelijk plaats. Toch kan het zijn dat er soms specialisatie vereist is, waardoor ik de expertise van iemand anders moet inroepen. Niets echter gebeurt zonder overleg met jou.

Laten we hopen dat je me nooit nodig hebt. Als je me wel nodig hebt, sta ik voor je klaar.
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Mw. M. de Macker 

m.demacker@vmbo.portmosana.nl 
Verzekeringen

De school heeft een collectieve ongevallenverzekering.  We gaan ervan uit dat je een WA-verzekering hebt omdat je aansprakelijk wordt gesteld als je schade aan andermans eigendommen hebt toegebracht. 

Verzuim
Ongeoorloofd verzuim is niet toegestaan. De school neemt dan een maatregel: de verzuimde tijd wordt dubbel ingehaald. Bij herhaling wordt het verzuim gemeld aan de ambtenaar leerplicht. De school is hiertoe verplicht. Ook veelvuldig te laat komen valt onder ongeoorloofd verzuim!

W
Wangedrag

Indien je de goede voortgang van de les verstoort of verhindert, kun je door de docent verplicht worden de les te verlaten. Je dient je dan te melden bij de dagcoördinator. Daar vul je een speciaal formulier in. Met dit formulier meld je je aan het einde van de les terug bij de betreffende docent. Niet melden betekent dat de dagcoördinator je een extra straf zal opleggen. Met betrekking tot uit de les verwijdering gelden de volgende maatregelen:

Eerste keer: één uur nakomen bij de docent die je verwijderd heeft.

Tweede keer: één uur nakomen bij de docent die je verwijderd heeft. Daarnaast neemt de mentor contact op met je ouders.

Derde keer: één uur nakomen bij de docent die je verwijderd heeft. Bovendien worden je ouders opgeroepen voor een gesprek met de mentor en de teamleider.

Vierde keer: schorsing en melding bij de leerplichtambtenaar
(schorsing kan het begin zijn van een verwijderingprocedure!)
Ook als je je bij herhaling niet houdt aan de afspraken of als je een ernstige overtreding begaat, kan de schoolleiding in overleg met de teamleider besluiten je te schorsen of zelfs van school te verwijderen. Bovendien kun je uitgesloten worden van buitenles- en buitenschoolse activiteiten (zie verder schorsing- en verwijderingprocedure).

Wapens

Het spreekt voor zich dat het in bezit hebben van alle soorten wapens ten strengste verboden is. Mocht dit geconstateerd worden, dan zal altijd de politie ingeschakeld worden. De school neemt een aanvullende maatregel. (zie veilige school) 
Website
Op onze website staat uitgebreide informatie over het Porta Mosana College (www.portamosana.nl). De site wordt dagelijks geactualiseerd. Hierbij worden ook foto’s geplaatst. Ter bescherming van de privacy van leerlingen en personeel worden nooit namen aan de foto’s gekoppeld. Foto’s worden verwijderd als de betreffende personen bezwaar hebben tegen plaatsing.
E-mailadressen van leerlingen worden niet op de site geplaatst.

Werkboekje

In de onderbouw maak je gebruik van een door school verstrekt werkboekje. Je hoeft dus geen agenda te kopen. Dit boekje, door de mentor verstrekt, is eveneens het eerste communicatiemiddel tussen school en ouders. Je moet het boekje altijd bij je hebben en je bent verplicht dit af te geven als er door een personeelslid om gevraagd wordt. Het boekje wordt wekelijks door je mentor gecontroleerd en ook je ouders moeten het iedere week aftekenen. Heb je het werkboekje vergeten, dan moet je je melden bij de dagcoördinator. Daar krijg je een dagkaart of een rode kaart . Een rode kaart betekent een maatregel.
Wildplakken
Het publiceren van allerlei informatie door leerlingen en personeel kan alleen op de daarvoor bestemde plekken. Affiches die elders worden opgeplakt, worden onmiddellijk verwijderd. 

Ziekte

Ben je ziek, dan melden je ouders dit telefonisch vóór 09.00 uur aan de school (043-4086688). Word je tijdens de schooldag ziek, dan meld je je bij de dagcoördinator. Er wordt een inschatting gemaakt of het beter dat je naar huis gaat. In dat geval wordt er eerst contact opgenomen met je ouders.
Verlaat het schoolterrein nooit zonder toestemming! Ben je weer beter, lever dan, vóór dat jouw eerste les begint, je absentiebriefje in. 
Zorgadviesteam

Op onze school bestaat een  zorgadviesteam (ZAT). Als er sprake is van bijzondere problematiek met betrekking tot een leerling wordt dit besproken in het ZAT. Er wordt dan een handelingsplan opgesteld of doorverwezen. De zorgcommissie bestaat uit: de zorgcoördinator, dagcoördinator, de teamleiders, de mentor, de decaaan / loopbaancoördinator , de schoolpsycholoog, de GGZ/psycholoog, de schoolmaatschappelijk werkende, de jeugdarts, de jeugdverpleegkundige, een vertegenwoordiger van Bureau Jeugdzorg en de leerplichtambtenaar. Door het ondertekenen van het aanmeldingsformulier geven ouders toestemming om hun kind, indien nodig, in het ZAT te bespreken. Ouders worden in dat geval altijd telefonisch op de hoogte gebracht.

Zorgcoördinator
Op onze school zijn er twee zorgcoördinatoren: Mw. A. Ottenheijm en
mw. P. Steinbusch. Zij zijn de contactpersonen in het netwerk van zorgfunctionarissen op onze school maar ook daarbuiten. Wanneer je extra zorg nodig hebt, wordt er onder leiding van de zorgcoördinator bekeken wie van de zorgfunctionarissen jou het beste kan helpen. Het eerste contact met de zorgcoördinator loopt altijd via je mentor.
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